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Temeljem il.62.,76. i 186. Statuta Skole, te Pravilnika o prora6unskom radunovodstvu i
radunskom planu ( NN I l4i l0 ), a na prijedlog ravnatelja, Skolski odbor na sjednici
odrZanoj dana 19.04.2013. godine donosi:

PRAVILNIK
o rashodovanju i postupanju s kratkotrajnom i dugotrajnom imovinom

Osnovne 5kole ,,August Cesarec", Ivankovo

I. UVODNEODRBDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvrduje se:

- nadin rashodovanja i postupanje s kratkotrajnom i dugotrajnom imovinom (u
daljnjem tekstu: imovina) Osnovne Skole,,August Cesarec", Ivankovo u daljnjem tekstu:

Skola),
- zada(e i obveze povjerenstva za rashodovanje,
- zada(e i obveze djelatnika i ravnatelja .

Dugotrajnu imovinu odreduje vijek traj anja duZi od godinu dana, neovisno o
njezinoj vrijednosti.
Kratkotrajnu imovinu odreiluje vrijednost do 3.500,00 kn, osim one koja je
svrstana u dugotrajnu imovinu.

Clanak 2.

Ravnatelj Skole imenuje Povjerenstvo za rashodovanje dugotrajne i kratkotrajne
imovine (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) diji dlanovi ne mogu biti dlanovi
povjerensfva za popis nefinancijske imovine.
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II. RASHODOVANJE IMOVINE TE ZADACE I OBVEZE
POVJERENSTVA

tlanak 3.

Povjerenstvo je duZno zapisnidki evidentirati svu imovinu koja nije u uporabi
uslijed utvrdenih kvarova, odnosno tehnidkog ili tehnoloSkog zastarijevanja.
Rashodovanje podrazumijeva trajno povladenje imovine iz uporabe.

Nakon povladenja imovine iz uporabe ista se uni5tava ili otuduje, ( prodajom,
poklanjanjem, odvozom na otpad, likvidacijom ili sl. ) te se od tada iskljuduje iz
poslovnih knjiga, odnosno bilance. Pitanje rashodovanja neupotrebljivih predmeta
dugotrajne materijalne imovine, poZeljno je rijeSiti prije godi5njeg popisa, dakle tijekom
godine - kada nastanu razlozi za prestanak uporabe. Rashodovana sredstva nakon toga

mogu se uni5titi ili otutliti. Na taj nadin vi5e ne6e fizidki postojati u vrijeme obavljanja
godiSnjeg popisa, te njime niti ne ie biti obuhvaiena.

Temeljem odluke Povjerenstva u suradnji s Ravnateljem Skole, o rashodovanju imovine
Povjerenstvo je duZno uz pomoi pomodno-tehnidkog osoblja Skole izmjestiti
rashodovanu imovinu na odredenu lokaciju, zapisnidki evidentirati promjenu lokacije te

zapisnik dostaviti radunovodstvu.

ilanak 4.

Povjerenstvo u suradnji s ravnateljem Skole donesi Odluku o uni5tenju, prodaji ili
darovanju rashodovane imovine.
Pri provodenju Odluke o uniStenju Povjerensfvo je duZno uz pomoino-tehnidko osoblje

Skole provesti uniStenje, sastaviti zapisnik o uniStenju, te primjerak istog dostaviti
radunovodstvu radi isknjiZenja uniStene imovine.
Temeljem eventualno donesene Odluke o prodaji rashodovane imovine, Povjerenstvo 6e

provesti postupak javne prodaje te s istim upoznati radunovodstvo koje ie kupcu izdati
izlazni radun. Povjerenstvo u suradnji s ravnateljem odluEuje o detaljima postupka

aktualne prodaje.
Ukoliko navedeno povjerenstvo donese Odluku o darovanju rashodovane imovine,
primopredaja ie biti izvrSena uz sastavljanje zapisnika.

ilanak 5.

Ravnatelj Skole ovla56uje Povjerenstvo da materijalnu imovinu male vrijednosti
do 3.500,00 kn, a koja je svrstana u kratkotrajnu imovinu, rashoduje sukladno postupku

predvidenim ovim Pravilnikom.

III. POSTUPANJE S IMOVINOM

ilanak 6.

Djelatnici Skole moraju postupati s imovinom savjesno i odgovorno, Sto podrazumijeva

rukovan;e prema prilozenim uputama. U navedenom smislu, pri eventualnom nastanku

materijalne Stete zbog nesavjesnog i neodgovornog ponaianja, podinitelj snosi punu

materijalnu odgovornost.



ilanak 7.

Nakon svake promjene lokacije, odnosno promjene zaduZenja na imovini
(rashod, posudba, preseljenje i sl.), djelatnici zadtZeni za imovinu
duZni su sadiniti zapisnik i dostaviti ga radunovodstvu radi evidentiranja nastale
promjene.

ilanak 8.

Radunovodstvo je duZno aZurno provoditi promjene lokacije postojeie imovine,
premje5tajem, posudbom, rashodovanjem i sl. temeljem zapisnika iz dlanka 7. ovog
Pravilnika.

thnak 9.

ilanak 10.

Djelatnici zadtLeni za imovinu obvemi su izvr3avati obveze iz dlanaka 6.,7. i 8. ovog
Pravilnika,

ilanak 11.

Na sve ostalo Sto nije uredeno ovim Pravilnikom, neposredno se primjenjuju
odredbe zakona, pravilnika, odnosno uredbi koje reguliraju ovu materiju.

ilanak 12.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja.

osr..t ovNA sK
Aljti$ST GES*

or_

,O3?261 lVAi'l(0V0, Irg Bono Jel L
Pred O-a.

Igor Milidevii, prof.

Radunovodstvo je zaduleno za'.

- aZumo vodenje evidencije - pomoine knjige dugotrajne i kratkotrajne
imovine,
- aktiviranje nabavljene imovine najkasnije 10 dana od nastanka obveze po
radunu (proknjiZiti radun - evidentirati promjenu).




